迎新管理信息系统操作手册
1、 系统登录
访问学校官网，点击网页左下角专题栏目中的“迎新管理信息系统”按钮，进入系统登录界面（或直接使用地址：http://172.16.254.155/yxxt/）：
[image: C:\Users\fuyao\AppData\Roaming\Tencent\Users\35397694\QQ\WinTemp\RichOle\F)O6TN[Y3R}MDI60E2N_AY8.png]
图1
使用分配的二级学院管理帐号和密码登录系统：
[image: C:\Users\fuyao\AppData\Roaming\Tencent\Users\35397694\QQ\WinTemp\RichOle\%`DM3F2FA[RW$6@P6~W~QPW.png]
图2
迎新现场分为两个流程：统一报到和宿舍分配。
[image: C:\Users\fuyao\AppData\Roaming\Tencent\Users\35397694\QQ\WinTemp\RichOle\J6K~~K@R)E{GB2M1R}TWP`F.png]
图3
2、新生报到流程：
点击“统一报到”按钮，进入系统报到环节，用扫描枪扫描新生录取通知书上的条形码或手动输入新生帐号（考生号），点击“提交”按钮：
[image: C:\Users\fuyao\AppData\Roaming\Tencent\Users\35397694\QQ\WinTemp\RichOle\)%LB_ROJR6DMX`R@OVR%$M8.png]
图4
核对新生个人信息，确认无误后点击“确认”按钮，完成新生报到流程。
[image: C:\Users\fuyao\AppData\Roaming\Tencent\Users\35397694\QQ\WinTemp\RichOle\2BD@[M1YMDS{L2B3[2RVMZF.png]
图5

报到流程完成后，系统里 “报到状态”下方的统一报到会自动更为：已办理。
[image: C:\Users\fuyao\AppData\Roaming\Tencent\Users\35397694\QQ\WinTemp\RichOle\3YO3MPUBB9J(6UUE({T}HAC.png]
图6
3、宿舍分配流程：
点击报到状态下方的宿舍分配（或点击系统界面最上方的“迎新现场”），打开宿舍分配界面：
[image: C:\Users\fuyao\AppData\Roaming\Tencent\Users\35397694\QQ\WinTemp\RichOle\R81LCLKIQ{{4{0_{DQTM0%T.png]
图7
宿舍分配可手动点击下拉菜单进行选择，也可点击“自动分配”按钮来分配：
[image: C:\Users\fuyao\AppData\Roaming\Tencent\Users\35397694\QQ\WinTemp\RichOle\NM[MQLAA{EFLDMR]2B[B(U4.png]
图8
宿舍分配后，点击“确认”按钮完成宿舍分配流程。
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